
 

 
 

Das Universitäts-Kinderspital beider Basel (UKBB) ist 
ein eigenständiges, universitäres Zentrum für die 
Kinder- und Jugendmedizin sowie der Universitären 
Lehre und Forschung. Der UKBB-Neubau an einem 
Standort an der Spitalstrasse in Basel werden wir En-
de Januar 2011 beziehen. 

 
 

Wir suchen per 1. November 2010 oder nach 
Vereinbarung in der Patientenadministration 
eine / einen 

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter 
Abrechnung ambulant (60%) 

 

Hauptaufgaben 
• Kontrolle der erfassten Leistungen und Abrechnung 

der ambulanten Fälle 
• Garantenabklärungen mit Patienten, Krankenkassen, 

Versicherungen und Behörden 
• Interne Abklärungen mit den Polikliniken, Abteilun-

gen und Ärzten 
• Betreuung von Schnittstellen und Stammdatenpflege 

Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung 
oder Abschluss als med. Praxisassistentin/-assi-
stenten. Zudem haben Sie bereits einige Jahre Be-
rufserfahrung im Gesundheitswesen und von Vorteil 
Kenntnisse in TarMed und SAP-IS-H sowie Sprach-
kenntnisse. Ihre Arbeitsweise ist exakt und zuverläs-
sig. Sie sind flexibel und belastbar.  

Es erwartet Sie eine interessante, abwechslungsrei-
che Tätigkeit und ein motiviertes Team.  

Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Frau Monika 
Kuhn, stv. Leiterin Patientenadministration, Tel. 061 
685 64 41, E-Mail: monika.kuhn@ukbb.ch. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Senden Sie diese 
an das Universitäts-Kinderspital beider Basel 
(UKBB), Personalabteilung, Postfach, 4005 Basel. 

www.ukbb.ch/stellen.cfm 
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